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1. MUC PiCH:

Quy dinh va huéng dan céc don vi, ca nhan dang ky tuyén chon nhiém vu
KHCN cép Bé va tuong duong do don vi, ca nhén thuoc Trudng Dai hoc Duge
Ha Noi thuc hién.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Lanh dao, chuyén vién Phong Quan ly Khoa hoc:

- Cac don vi, ca nhian dang cong tac tai Trudng Dai hoc Dugc Ha Noi
ding ky tuyén chon nhiém vy KHCN cip Quéc gia va tuong duong,.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luét Khoa hoc va Céng nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Qudc Hbi ban hanh.

3.2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh pht huéng
dan moét s didu cta Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3.3. Théng tw 07/2014/TT-BKHCN cua Bo Khoa hoc va Céng nghé quy
dinh trinh ty, thi tuc xdc dinh nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip Qudc gia st
dung ngan sach nha nudc;

3.4. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh quy ché quan ly nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bé ciia B Khoa hoc
va Cong nghé;

3.5. Thong tu 03/2017/TT-BKHCN cua B Khoa hoc va Cong nghé stra
doi, bé sung mét sé quy dinh ctia Théng tu 07/2014/TT-BKHCN:

3.6. Thong tu 04/2015/TT-BKHCN ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh viéc kiém tra, dénh gi4, didu chinh va chdm diit hop déng trong qué trinh
thue hi¢n nhiém vu khoa hoc va céng nghé cip Quéc gia st dung ngén sach nha
nuoc;

3.7. Thong tu 08/2017/TT-BKHCN ciia B Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh viéc tuyén chon, giao truc tiép t chirc va ca nhan thue hién cac nhiém vu

khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia st dung ngan sach nha nuée;



3.8. Thong tu lién tich 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ctia Bo Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan dinh mure xay dyng, phan b du toan va quyét toan kinh
phi dbi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé co str dung ngan sach nha nude.
4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién ctru vién: NCV

4.4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG

3.1. So do ciac bwée tien hanh cong viée

Trach nhiém

Cac budre thye hién

Mo ta /Biéu mau

Don vi/ C4 nhéan chu nhiém [

Chuan bj hd so gui J

5.2:1
M.OT.KHCN.06
M.02a.KHCN.06
M.02b.KHCN.06

nhiém vu KHCN phong QLKH M.02¢.KHCN.06
M.03.KHCN.06
M.04. KHCN.06
M.05.KHCN.06
Don vi/ Cé nhéan chu nhiém i
Nop hé so ding ky sa4
nhiém vu KHCN tuyén chon
Pon vi/ Ca nhan chi nhiém e
s Theo déi qué trinh xét 2.
nhigm vy KHCN [ chon nhi¢m vu KHCN ]
Phong QLKH
Co quan quan ly
g by 3.2.4
C4 nhan/ don vi d& xuft Phé duy¢t va Ky hop ]
dong thuc hién Mau HP ctia Bo KH&CN
Phong QLKH
Phong QLKH [ Lap va luu ho so J 525

cong viée

5.2. M6 ta so do

5.2.1. Chuin bi hé so tuyén chon

Ho so bao gdm cdc tai lidu (M.01.QLKH.06 dén M.05.QLKH.06). Hb so

duge trinh ky Ban Giam hiéu thong qua Phong Quén Iy Khoa hoc (01 bd hd so

phai dugc luu & Phong QLKH).




Trong thoi han 5 ngdy lam viéc, phong QLKH s& tra hd so da duge ky cho
don vi, c4 nhén ding ky tuyén chon.
5.2.2. Nop ho so ding ky tuyén chon

- Sau khi Hb so dugc trinh ky Ban Giam hiéu, Phong QLKH c6 trach
nhiém hd tro, phéi hop véi don vi, ca nhan dang ky tuyén chon nop Hb so vé Co
quan quan ly nhiém vu.

- Phong QLKH trinh Ban Giam hi¢u cong van ding ky tuyén chon.

5.2.3. Theo doi qud trinh xét chon nhiém vu KHCN

- T4 chire, ¢4 nhan cung véi phong QLKH cin theo ddi dé ndm dugc két
qua xét duyét Ho so dang ky tuyén chon nhiém vu KHCN.,

- T4 chirc, ca nhan ding ky tuyén chon va phong QLKH can phéi hop
chit ché, lién lac thudng xuyén dé nim bét cap nhat thong tin vé két qua xét
duyét ho so.

- Phong QLKH cin c6 thong tin lién lac cu thé ctia cén bo thu ly hd so dé
nhanh chong cdp nhat thong tin lién quan.

5.2.4. Ky hop dong thuc hién nhiém vu KHCN

- Ky hop déng thuc hién nhiém vu theo biéu mau va huéng dan cta co
quan quan ly nhiém vu.

- Hop ddng trinh ky Ban Giam hi¢u thong qua phong QLKH.

5.2.4. Lap va luu hé so cong viéc
Chuyén vién phong QLKH tép hop tai li¢u lién quan, 14p danh muc va luu

hd so cong viée theo quy dinh ctia Nha truong.



6. BIEU MAU

TT Tén biéu miu Ky hiéu
i Don diang ky chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va | M.01.KHCN.06
cong nghé cép Bo
2. | Thuyét minh dé tai nghién ciru mg dung va phat trién | M.02. KHCN.06
cong nghé
3. | Thuyét minh Dy an san xuét thir nghi¢m M.03. KHCN.06
4. Thuyét minh dé an khoa hoc M.04. KHCN.06
5. | Ly lich hoat dong khoa hoc va cong nghé cua td chire | M.05. KHCN.06
chu tri
6. | Ly lich khoa hoc clia c4 nhan dan gky cha nhiém va | M.06. KHCN.06
tham gia
7. | Gidy xéac nhan phdi hgp nghién ciru M.07. KHCN.06
7.HO SO LUU TRU
TT Tén tai liéu Thoi gian lwu | Noi luu
1. | Bon dang ky chu tri thuc hién nhiém vu khoa 20 ndm QLKH, VT
hoc va cong nghé cap qudc gia
2. | Thuyét minh dé tai nghién ctu Gng dung va 20 ndm QLKH, VT
phat trién cong nghé
3. | Thuyét minh Dy 4n san xudt thir nghiém 20 nam QLKH, VT
4. | Thuyét minh dé an khoa hoc 20 nam QLKH, VT
5. | Ly lich hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua 20 ndm QLKH, VT
to chirc chu tri
6. | Ly lich khoa hoc cia ca nhan dian gky chu 20 ndm QLKH, VT
nhiém va tham gia
7. | Gidy x4c nhan phdi hop nghién ctu 20 nam QLKH, VT




